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1  XE Objet du document

L’objectif est de définir le processus de mise en place d’une journée thématique AFIS pour éviter d’avoir à le redécouvrir à chaque événement. Chaque responsable peut l’enrichir avec l’expérience acquise.

Les chiffres fournis en exemple sont pertinents à la date de révision de ce document.

2 Caractéristiques d’une journée thématique AFIS
En quelques chiffres une journée thématique AFIS, c’est :

· Un sujet

· Une journée

· 8 communications. Il peut être aussi envisagé de remplacer les 8 communications par un seul intervenant invité.

· 100 participants : les journées thématiques ne sont ouvertes qu’aux adhérents AFIS (gratuits ou payants) mais tout participant peut s’inscrire simultanément à l’AFIS à cette occasion.

· Une marge financière pour l’AFIS

La journée a deux objectifs : faire le point sur un thème technique déterminé, enrichir le nombre d’adhérents individuels AFIS. Pour chaque journée thématique :  30% à 50% des participants sont de nouveaux adhérents individuels AFIS, 50% des participants sont locaux.

La logistique (réservations, , commandes, inscriptions, facturation,…) d’une journée thématique est totalement gérée par l’AFIS.
3 Choix du sujet

Le thème technique doit être capable d’attirer 100 personnes : éviter les thèmes trop pointus, éviter les thèmes trop généraux. Chercher en priorité les thèmes qui restent un sujet de préoccupation, les thèmes qui n’ont pas récemment fait l’objet d’un bilan/synthèse, les thèmes trop généraux. Les retours d’expérience sont à privilégier.

Faire valider le thème technique par le Conseil d’Administration.

Impliquer les Comités Techniques lorsque le thème proposé est dans leur domaine de responsabilité.

Le thème peut aussi être issu d’un projet proposé par un Comité Technique.

4 Choix du lieu

· Ville. Pour attirer 100 personnes il faut se focaliser sur les villes avec un tissus industriel et universitaire suffisant et disposant localement d’une bonne implantation de l’AFIS : Paris, Toulouse, Nancy. Ailleurs baisser les objectifs de participation.

· Lieu dans la ville : Privilégier les lieux disposant d’un accès facile depuis l’aéroport ou en voiture (parking facile même si payant). Deux solutions sont possibles :

·  Hôtel, centre de congrès avec une salle de 100 places (en amphithéâtre ou en salle de classe)

· Université, Ecole d’Ingénieur ce qui permet de baisser les coûts mais complique la restauration.

5 Les intervenants

· Choix : Le relais du Conseil d’Administration et des Comités Techniques est déterminant, c’est eux qui vont fournir la quasi totalité des intervenants. Faire aussi intervenir son réseau personnel.

· Ce qu’on leur demande :

· Dés que le thème est retenu : Titre, auteur(s), organisme d’appartenance, résumé en 5-7 lignes (le plus difficile à obtenir c’est soit 2 lignes soit une page, ne pas hésiter à refaire le résumé et à le faire valider par l’auteur !)

· 15 jours avant la date de la journée : les planches au format PPT (pas de limitation de taille)

6 Les présentations

Les présentations sont assemblées par le permanent de l’AFIS qui les envoie au fournisseur de CD ou de clé USB. Ne pas oublier les planches de présentation du responsable de la journée.

7 Le budget

7.1 Dépenses

Le budget dépense ne comprend que quelques lignes :


Location de la salle. Une salle pour 100 personnes se loue de 1400€ (Centre de CongrèsToulouse) à 2800 TTC (Espace Hamelin Paris) dans un Centre de Congrès, 1900€ TTC (Toulouse) à 2300€ TTC (Paris) dans un hôtel (ex : Mercure Atria). Sont inclus : vidéo-projecteur, sonorisation, sécurité.


Restauration. Prévoir, un café d’accueil, 2 pauses café, le déjeuner. Le forfait restauration est à 57€ TTC Mercure Atria Paris et 30€ TTC Mercure Atria Toulouse.


Support des présentations fourni à chaque participant : 2 solutions : CD ou Clé USB. 150 CDs gravés représentent un budget de 300-400€ TTC, un clé USB de 2Go chargée coûte 7,8€ TTC


Coût de l’intervenant lorsque pertinent (rémunération, frais de déplacement)


Déplacement du permanent AFIS : frais de mission à prévoir.

Les tâches administratives inscription, facturation sont assurées par le permanent de l’AFIS.
Note AF : IL faut prévoir les tâches administratives, notamment l'établissement et l'envoie des factures (on peut à mon avis envoyer les factures par email, ça coûte rien hormis le temps du permanent AFIS.)
7.2 Recettes

Il n’y a que les inscriptions.

Le tarif nominal est celui prévu pour les adhérents individuels AFIS. L’inscription à l’AFIS est en sus (150€)

Le point d’équilibre est calculé avec le tarif nominal adhérents individuels.

7.3 Calcul du point d’équilibre

Le point d’équilibre est calculé pour 60 personnes. C’est lui qui fixe le tarif de la journée.

(location salle, restauration, support, intervenant, permanent AFIS, marge AFIS)/60= tarif de la journée.

La marge AFIS à prévoir est de l’ordre de 1000€. 

Le tarif d’une journée thématique, en province et avec communications, doit se situer légèrement en dessous de 100€ TTC.

8 Compte à rebours

· T0 + xj Présentation de la synthèse au CA

· T0 + 8j Synthèse de la journée : participation, budget, environnement accueil (salle, repas,…), communications 

· T0 Journée thématique

9 :00-8:30 

Inscriptions sur place (fiche d’inscription, facture),  signature participants, remise du dossier (liste des participants, CD ou clé USB des supports) 

Accueil des participants, café d’accueil, vérification que les intervenants sont là. Chiffre définitif du nb de repas communiqué à la restauration

Le responsable de la journée présente les intervenants et s’assure du respect du planning

9:00 Début des présentations

16 :30 Fin des présentations

16 :30 - 17 :00 Conclusions (responsable de la journée)

· T0-1j Le permanent AFIS s’assure :

· Que la salle est prête : fléchage, banque d’inscription , restauration (nb de repas)

· Badges faits, feuille d ‘émargement prête, Cds ou clé USB disponible

· T0-10j Dernier envoi de mailing annonçant la Journée thématique

· T0-15-20j réception des présentations, constitution du support, envoi au sous-traitant (ex Chic Duplication) pour reproduction sur CD ou Clé USB
· T0-20j Deuxième envoi de mailing annonçant la Journée thématique
· T0-45j 1er envoi de mailing annonçant la Journée thématique 

· T0-45j à T0 gestion des participants ( inscription, facturation, paiement), manuellement en attendant la mise en place d’un logiciel.
· T0-45j Annonce de la journée sur le Web AFIS avec formulaire d’inscription

· T0-60j Budget finalisé et tarif de la journée déterminé

· T0-90j Confirmation de la réservation de la salle, paiement acompte
· T0-90j Annonce de la journée sur Web AFIS
· T0-90j  Programme finalisé.

· T0-100j Réservation de la salle

· T0-120j à T0-90j Recherche des intervenants

· T0-120 j. Proposition du thème de la journée thématique au Conseil d’Administration et du lieu

10 Exemple de budget TTC

Pour une journée en province , Toulouse par exemple

Location de salle : 1588 €HT 1900€ TTC

Restauration pour 60p : 1505 €HT1800€ TTC

Support de présentation : 344 €HT 400€ TTC

Frais de mission permanent AFIS : 344€HT 400€ TTC

Marge AFIS : 836 €HT1000€ TTC

Soit un budget de 4622 €HT 5500€ TTC pour 60p, ce qui donne un tarif d’inscription à 75,3 €HT 90€ TTC

11 Quelques sujets de Journées Thématiques non encore couverts

Parmi les sujets d’actualité à la date de révision de ce document, on peut citer :

· Stratégies d’entreprise en IS

· Bonnes pratiques techniques en d’IS

· Bonnes pratiques en management de l’IS

· De la SdF à la Résilience des Systèmes

· Pratiques de gestion des risques 

· Plans Progrès en IS

· MBSE

· L’ingénierie système de grands projets. Ex : Galileo

· Logistique et Ingénierie Système
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