[image: image6.png]Associlon
Frangalse
o ngémlerfe
Systéme




[image: image5.png]Associlon
Frangalse
o ngémlerfe
Systéme





Evénements AFIS
Programme prévisionnel 2008 – 2011

Auteur : Alain Faisandier – Chargé de la Communication

Date : 06 – 04 – 2008 

Edition : 1.0

SOMMAIRE

31.
Objet de la note


32.
Introduction


33.
Structure événementielle et contenu des événements


33.1.
Types d’événements et contenu technique


43.2.
Calendrier type et durée


54.
Organisation et tâches


54.1.
Tâches et responsabilité du Comité Technique


64.2.
Tâches et responsabilité du Comité Logistique


74.3.
Contraintes de fonctionnement


85.
Calendrier prévisionnel


96.
Définition de thèmes des Journées à Thèmes et des Journées Tutorial




1. Objet de la note

Cette note définit le fonctionnement des événements de l’AFIS. Ces événements sont organisés dans le cadre de la mission de communication et de la dissémination des informations de l’AFIS.
La note explicite les types d’événements, leur contenu, leur mode d’organisation et leur planification pour les années 2008 à 2011.

2. Introduction

Il est essentiel de disposer d'une vue à moyen et long terme des événements de l’association afin que :

· les membres / adhérents puissent planifier leurs travaux individuels et collectifs, qu’ils puissent faire des demandes de contenus techniques, selon les sujets ou thèmes importants, selon l’évolution de la discipline ou de la maturité des organisations, ou simplement pour assister aux conférences ;
· les organisateurs puissent préparer et gérer correctement les événements, car la préparation de chaque événement demande plusieurs mois de travail et d'échanges.

3. Structure événementielle et contenu des événements
3.1. Types d’événements et contenu technique

Quatre types d’événement sont proposés :
· Journée Tutorial (JTut)
· Journée à Thème (JTh)
· Séminaire Inter GT et/ou Conférence (SIGT)
· Forum Académique (FA)
	Type événement
	Durée 
	Forme et contenu type
	Destinataires

	Journée Tutorial 
	1 jour
	1 à 3 tutoriaux en parallèle sur une demi-journée ou une journée par des experts-formateurs en IS ou sur le sujet spécifique prévu. 2 types de tutoriaux :
- Tutorial d’introduction à l’IS

- Tutorial sur un sujet spécifique relatif à l'ingénierie
	de 10 à 50 pax
- Débutant en IS

- Avancé en IS

	Journée à Thème
	1 jour
	Réunion plénière :
- am : 4 à 6 présentations sur le thème d’IS ciblé

- déjeuner en commun

- pm : 2 présentations invitées (externes) de 45’ sur même thème ou lié ; puis débat de clôture ou synthèse 
	100 pax
Industriels, chercheurs, enseignants



	Séminaire Inter GT et/ou Conférence
	3 jours
	J1 – am : 2 à 4 tutoriaux en parallèle
J1 – pm : réunion plénière

- ouverture et présentation des travaux GT ou projets 60’

- 2 présentations invitées de 45’ chaque
- cocktail ouverture

J2 & J3 – am : 5 ateliers de 180’ en parallèle & pause

- déjeuner en commun

J2 & J3 – pm : 

-  soit présentations de communications de 20’+10’ (de 3x1 à 3x4 en parallèle)
- soit 2 présentations invitées ou débats de 90’ en plénière
- restitution des 5 ateliers en 90’ en plénière
- clôture en J3

Sponsors et exposants (recommandé pour l'équilibre budgétaire)
	120 à 200 pax
Industriels, chercheurs, enseignants



	Forum Académique
	2,5 jours
	J1 – am : arrivée des participants
J1 – pm : Pré-forum
- rencontre avec industriels locaux ou PME
- introduction à l’IS pour les enseignants et universitaires

J2 & J3 – am : Forum
- ouverture plénière 20’

- soit 5 ateliers en parallèle de 180’

- soit présentations de communications de 20’+10’ (de 5x1 à 5x5 en parallèle)

- déjeuner en commun

J2 & J3 – pm : plénière

-  présentations invitées ou débats ou démos 90’
- concours étudiants Robafis (en option)

- restitution des 5 ateliers en 90’
- clôture en J3
Sponsors et exposants (en option)
	de 80 à 120 pax


3.2. Calendrier type et durée
· Les événements sont réalisés selon un calendrier annuel.
· Chaque type d’événement est réalisé chaque année aux mêmes périodes de l’année.
· Les périodes retenues tiennent compte des grands événements annuels internationaux de l’INCOSE et des événements de la Région 3 de l’INCOSE (IW : dernière semaine janvier, IS : juillet, CSER : fin mars début avril).
	Type d'événement
	Durée
	Période annuelle (approximative)

	Journée Tutorial (JTut)
	1 jour
	3ième semaine avril, 2nde septembre, 2nde décembre

	Journée à Thème (JTh)
	1 jour
	2nde semaine février, juin, octobre

	Séminaire Inter GT et/ou Conférence (SIGT)
	3 jours
	Dernière semaine mars

	Forum Académique (FA)
	2, 5 jours
	3ième semaine novembre 


	Jan
	Fév
	Mar
	Avr
	Mai
	Juin
	Juil
	Aou
	Sept
	Oct
	Nov
	Déc

	IW
	
	CSER
	
	
	
	IS
	
	
	
	
	

	
	JTh
	SIGT
	JTut
	
	JTh
	
	
	JTut
	JTh
	FA
	JTut


4. Organisation et tâches
Un événement est construit et géré par 2 entités :

· Un Comité Technique (CT)
· Un Comité Logistique (CL)
4.1. Tâches et responsabilité du Comité Technique
Le tableau suivant des tâches du Comité Technique est un rétro planning qui part de l'exécution de l'événement au temps "te". Les jalons sont approximativement les suivants et ont été déterminés par expérience. Selon le type d'événement, certaines tâches ne sont pas effectuées.
	Tâches et livrables
	Date au plus tard
	Notes

	Démarrer l’événement le jour J à l’heure H
	Te
	

	Préparer la structure du CD des actes (si séminaire ou conférence)
	Te – 1 mois
	

	Constituer le master des actes (si conférence ou JTh) et reprographie
	Te – 1 mois
	

	Ouvrir le site web de l’événement avec le programme technique complet
	Te – 3 mois
	Note4

	Recevoir les communications définitives via le Comité Logistique
	Te – 3 mois
	Note2

	Choisir et accepter les communications
	Te – 4 mois
	

	Trouver les animateurs des ateliers
	Te – 4 mois
	

	Définir les thèmes des ateliers
	Te – 5 mois
	

	Envoyer la pré-plaquette annonce du programme technique
	Te – 5 mois
	Note3

	Recevoir les abstracts des communications via le Comité Logistique
	Te – 5 mois
	Note2

	Trouver les sponsors et les exposants
	Te – 5 mois
	

	Trouver les présentations invitées
	Te – 6 mois
	

	Lancer les appels à communication
	Te – 9 mois
	

	Définir les thèmes et structure du programme technique de l’événement
	Te – 10 mois
	

	Constituer le Comité Technique
	Te – 11 mois
	Note1


Note1 : Le Comité Technique est constitué essentiellement de membres du comité d’orientation AFIS ou de personnes désignées par celui-ci.

Note2 : Les abstracts et communications définitives sont reçues en ligne par le Comité Logistique.

Note3 : Envoyer le pré programme avant les vacances.

Note4 : Synchroniser avec l’inscription en ligne.

4.2. Tâches et responsabilité du Comité Logistique

Le tableau suivant des tâches du Comité Logistique est un rétro planning qui part de l'exécution de l'événement au temps "te". Les jalons sont approximativement les suivants. Selon le type d'événement, certaines tâches ne sont pas effectuées.
	Tâches et livrables
	Date au plus tard
	Notes

	Transmettre les fonds en sus de l’opération au trésorier de l’AFIS
	Te + x
	

	Démarrer l’événement le jour J à l’heure H
	Te
	Note4

	Installer la signalétique
	Te – 1 jour
	

	Envoyer les factures aux participants
	Te – 1 jour
	

	Clôturer l’inscription en ligne – générer les badges
	Te – 7 jours
	

	Recevoir les inscriptions et paiements en ligne et hors ligne
	Te – 7 jours
	Note3

	Reproduire les supports des tutoriaux (papier), les chevalets
	Te – 15 jours
	

	Allouer définitivement les salles aux présentations et ateliers
	Te – 1 mois
	

	Ouvrir le site web d’inscription et de paiement en ligne
	Te – 3 mois
	Note2

	Définir et établir le contrat pour l’audio visuel et l’informatique
	Te – 3 mois
	

	Etablir et signer le contrat avec le traiteur – définir menus
	Te – 3 mois
	

	Recevoir les communications définitives sur site ftp, transmettre au Comité Technique pour constituer les actes
	Te – 3 mois
	

	Définir l’animation de la soirée dîné ou réception, contractualiser (option)
	Te – 4 mois
	

	Recevoir les abstracts des communications on line et transmettre au Comité Technique pour revue et choix
	Te – 5 mois
	

	Gérer les dossiers des sponsors et exposants (envoi dossiers, réception paiements)
	Te – 3 mois
	

	Demander transfert de fonds au trésorier de l’AFIS pour réservations et démarrage trésorerie
	Te – 9 mois
	

	Définir le modèle de budget, puis gérer le budget jusqu’à clôture 
	Te – 9 mois
	

	Ouvrir un compte bancaire pour gérer la trésorerie de l’événement
	Te – 9 mois
	

	Réserver les lieux, salles
	Te – 9 mois
	

	Trouver l’hôtel / lieu d’accueil de l’événement
	Te – 10 mois
	

	Spécifier les données logistiques (nb salles, participants, repas, chambres)
	Te – 11 mois
	

	Etablir et signer le contrat avec l’entreprise de gestion de l’événement (Conference Manager)
	Te – 11 mois
	

	Constituer le Comité Logistique
	Te – 11 mois
	Note1


Note1 : Le Comité Logistique est constitué du responsable des événements AFIS et de l’entreprise de gestion de l’événement qui est en charge de la préparation et de l’exécution des parties logistiques. L’entreprise retenue pour la gestion des événements sur la période 2008 – 2011 est "ASK International Conference". Elle est aussi en charge actuellement des événements internationaux de l’INCOSE.
Note2 : Synchroniser avec le programme complet de l’événement.

Note3 : Pour les événements d'une journée (JTut et JTh) les paiements sont reçus uniquement par CB sur site en ligne ou par chèque le jour même de l'événement ; il n'y a pas d’inscription par bon de commande pour ces journées. L'inscription par bon de commande est seulement possible pour les autres événements. Le paiement est effectif au plus tard le jour du démarrage de l’événement ; aucun paiement par bon de commande ne peut être accepté sur site (uniquement chèque ou espèces).

Note4 : Accueil des participants, badges, émargement, distribution des documents, encaissement, distribution des factures, derniers encaissements ; pas d’admission à l'événement si pas de paiement.
4.3. Contraintes de fonctionnement
Compte tenu du nombre d'événements annuels de l'AFIS, les dispositions suivantes sont définies :
· Seuls les membres AFIS peuvent assister aux événements AFIS. Ils doivent acquitter la cotisation de l’association pour pouvoir participer à l’événement au plus tard au moment de l'inscription.
· L’enregistrement est fait uniquement sur site web en ligne sous la responsabilité du Comité Logistique par l’entreprise  de gestion de l’événement.
· Le paiement est effectué par le demandeur ou son entreprise soit par carte bancaire directement sur site web sécurisé au moment de l’enregistrement, soit par chèque à l’ordre du compte bancaire spécifique de l’événement. Les inscriptions par bon de commande doivent être minimisées à cause des délais de paiement généralement trop important des entreprises (le Conference Manager et l'AFIS ne peuvent pas remplacer les banques des entreprises).
· Le compte bancaire spécifique est ouvert pour chaque événement et géré par ASK Intl Conference. Si nécessaire, l'AFIS alimente ce compte pour le démarrage de l'événement compte tenu du budget établi et les premières dépenses (en particulier la réservation des locaux). ASK verse à l'AFIS le résultat financier de l'événement lorsque les inscriptions et les entrées des sponsors et exposants sont encaissées, et les factures des fournisseurs payées.
5. Calendrier prévisionnel
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6. Définition de thèmes des Journées à Thèmes et des Journées Tutorial

Ce chapitre est en cours d'élaboration à partir de demandes formulées lors des derniers séminaires et forum académiques.
Les informations ci-après nécessitent d'être travaillées pour pouvoir rentrer dans les types d'événements définis ci-avant. Analyse en cours par le responsable communication. L'objectif est de définir les thèmes précisément et de les programmer dans les événements définis ci-avant pour juin 2008.
1) Thème : Lean system engineering / agile system engineering
· Origine : CS du 27/11/2007 - Forum des 28 et 29/11/07
· Pilote : à désigner
· Invités : PSA, Airbus,…..
· Formule souhaitée : tutorials + ateliers
· Trouver des intervenants présentant démarche initialisée par Toyota et implémentations industries automobile et aéronautique européennes
· Recommandation : Sujet majeur - en 2008 - À traiter en journée thématique ou journée tutorial?
2) Thème : Expression de besoin 
· Origine : Forum des 28 et 29/11/07
· Pilote : Jean-Luc Wippler 

· Invités : Stéphane CHATTY, Intuilab (Toulouse), Jean VANDERDONCKT Université catholique de Louvain (Belgique), Robert Darimont (CEDITI), deux industriels confrontés à cette problématique dans le GT IE (voir avec Gauthier Fanmuy), Un interlocuteur DGA  (?Dominique LUZEAUX) pour traiter de l’acquisition de capacités

· Formule souhaitée : tutorials + ateliers
· Recommandation : Sujet important 
3) Thème: Intégration du management de projet et de l’ingénierie de système
· Origine : Forum des 28 et 29/11/07

· Problème sous jacent : répondre aux besoins de clarification de l’approche par les processus - Forte demande des étudiants en IS "la vision projet donne du sens à la vision processus"

· Pilote : à désigner

· Invités : chefs de projets du BTP

· Partenariat possible : AFAV et AFITEP

· Formule souhaitée : exemples de REX + ateliers (donc Journée à thème)

· Recommandation : Sujet important vis à vis de la pédagogie de l’enseignement en IS et du déploiement maîtrisé en entreprise  - en 2008
4) Thème : L'Ingénierie de Système en PME-PMI
· Origine : Forum des 28 et 29/11/07 et contacts JCT Région Midi-Pyrénées

· Pilote : à désigner

· Invités :

· Partenariat possible : réseaux GERME (Groupe d'Entraînement et de Réflexion au Management des Entreprises ) et APM (Association Progrès du Management ) 

· Formule souhaitée : ateliers – par région – AO, validation, exigences …
· Recommandation : sujet à traiter en 2009
5) Thème : L'Ingénierie de système dirigée par les modèles (MBSE)

· Origine : Forum des 28 et 29/11/07

· Pilote : GT MO candidat – Fr Caron ?
· Invités : 

· Partenariat :

· Formule souhaitée : tutoriels + ateliers
· Recommandation : sujet à traiter en 2009
6) Thème : Rencontres  enseignement/industrie et recherche/industrie sur IVVQ

· Origine : Forum des 28 et 29/11/07

· Pilote : GT IVVQ candidat, JM Quinot – Renault ?
· Invités : 

· Partenariat :

· Formule souhaitée : tutoriels + ateliers
· Recommandation : sujet à traiter en 2009
7) Thème : Ingénierie du système opérant et Ingénierie du soutien à l’exploitation
· Origine : Séminaire AFIS 2007 et Forum des 28 et 29/11/07

· Pilote : GT SLI candidat

· Invités : 

· Partenariat :

· Formule souhaitée : tutoriels + ateliers  
· Recommandation : cet événement doit être dissocié du lancement du GT
8) Thème : Facteur humain et ingénierie de système
· Origine : Forum des 28 et 29/11/07

· Pilote : J.-R. Ruault et J.-C. Tucoulou candidats

· Invités : IMASSA, ONERA, Dédale, EDF, LORIA,…..

· Formule souhaitée : tutoriels + ateliers
· Recommandation : voir en 2009 ou 2010
9) Thème : L’Ingénierie de Système dans le contexte médical et hospitalier

· Origine : Forum des 28 et 29/11/07

· Pilote : J.-R. Ruault, C. Pourcel, G. Fanmuy candidats

· Invités : Réseau Oncolor, Service de Santé des Armées,….

· Partenariat : GISH2008

· Formule souhaitée : tutoriels pour l'AFIS de ces gens
· Recommandation : 
10) Thème : Travail collaboratif distant en entreprise
· Origine : GT MCF du 09/01/08

· Pilote : GT MCF candidat

· Invités : Renault, PSA, Siemens VDO, …..

· Formule souhaitée : exemples de REX + ateliers
· Recommandation : 
11) Thème : E-learning appliqué à l’enseignement de l'IS

· Origine : GT MCF du 09/01/08

· Pilote : GM et GT MCF

· Invités :

· Formule souhaitée : exemples de REX + ateliers
· Recommandation : 
12) Thème : Rencontres Fonction RH/Opérationnels IS

· Origine : Séminaire AFIS 2007 et Forum des 28 et 29/11/07

· Pilote : M.-P. Macron-Vallette et J.-C. Tucoulou

· Invités : responsables développement RH entreprises

· Partenariat : Hay Group

· Formule souhaitée : discussions sur les thèmes suivants : e-recrutement, accueil de stagiaires et de thésards, référentiel métier IS, GPEC, développement des pratiques managériales,….. Réf métier - recrutement Tucoulou – paris
· Recommandation :
Programme des événements AFIS – 2008 – 2011
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