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Créer et Modifier une page sous SharePoint

Modification de la page de présentation publique d’un CT

Contenu
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1. Introduction

Chaque Comité Technique dispose d’une page accessible en anonyme permettant la présentation dudit comité. Sous SharePoint, les pages sont composées de
Webpart, une webpart étant un composant permettant I'affichage de texte, document, images.

Pour modifier une page sous le site AFIS, vous devez disposer des droits de Conception.

En cas d’erreur, veuillez rapporter I'erreur et une capture d’écran au webmaster.
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2. Ajouter un composant WebPart
La facon la plus rapide d'ajouter un composant WebPart a une page de composants WebPart est de passer par la boite de dialogue Ajouter des composants WebPart.

e Connecter-vous au site. Connexion |
e Cliguer sur le lien menant a votre comité * Comités Techniques
Technique O Processus Globaux
o Management de I'lS %
2 MBSE
e Vous accédez a la page de présentation AFIS - Association Francaise d'Ingénierie Systéme > Comités Technigues = Pages > home_ctpag

\@| Présentation CT-PG

Accés Adhérents

e Cliquer sur le bouton Actions du Site Actions du s
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e Cliquer sur Modifier la Page. Modifier la page
I Ajouter, supprimer ou mettre 3 jour
| des composants WebPart dans cette
page.
’ iti A r .
e La page s’ouvre en mode Edition. i Présentation CT-PG o o
odiner les proprietes de |la barre de utre

Composant WebPart Editeur de contenu
Acces Adhérents

Colonne de gauche

q Ajouter un composant WebPart

En-téte

5} Ajouter un composant WebPart

Colonne centrale

q Ajouter un composant WebPart

Pied de page

1 Ajouter un composant WebPart

Vous pouvez rajouter du texte dans toutes les zones.

modifier * X

Colonne de droite

:1 Ajouter un composant WebPart

e Dans la zone WebPart dans laquelle vous Colonne de gauche

voulez ajouter un composant WebPart, £}, Ajouter un composant WebPart

cliquez sur Ajouter un composant
WebPart.
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e Dans la boite de dialogue Ajouter des & Ajouter des composants WebPart -- dialogue de W
composants WebPart, activez la case a

l Ccn:nitn_'s Techniques .
cocher correspondant au composant |\ ﬁ) Ajouter des composants WebPart a Colonne de gauche
WebPart Editeur de contenu
= Listes et bibliothéques =

|53] Contacts Webmaster

m

|3] Pages
@ Test Enquete

= Tous les composants WebPart

Divers

@ Composant WebPart Editeur de contenu
A utiliser pour des images, des tableaux et du texte mis en forme.

M =l composant WebPart Formulaire -

Galerie et options des composants WebPart avancés.

Ajouter | [ Annuler

e Cliquez sur Ajouter.
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e Le composant est ajouté dans la zone
« colonne de gauche ». Pour modifier les
propriétés, cliquer sur le lien ouvrez le
volet d’outils.

Colonne de gauche

1 Ajouter un composant WebPart

Composant WebPart Editeur de contenu [2]

maodifier -

Pour ajouter du contenu, cuvrez le volet d'outils, puis cliqguez sur Editeur de texte

enrichi.

4

e Levolet s’ouvre a droite.
e Pour ajouter du texte, cliquer sur Editeur
de texte enrichi.

Editeur de contenu

Editeur de contenu

Pour entrer des graphiques et du
texte mis en forme, cliquez sur
Editeur de texte enrichi.

-~
Y bl

[ Editeur de texte enrichi...

Pour taper du code source HTML,
cliquez sur Editeur de code
source.

m

[ Editeur de code source...

Lien du contenu

Pour créer un lien vers un fichier
texte, tapez une URL.

Tester le lien

Apparence
Disposition
[ T T N e —— -

[ ok

] [ Annuler ] [Appliquer]
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e L’éditeur de texte permet d’ajouter du & Editeur demﬂmi—dm s
texte et le mettre en forme (police, | A9 o @ 2a
couleurs, puces, paragraphes, AAG I U ESE|iSEE AT W
tabulations....) llazertyuiop, qsdfghjkim, wxevbn -
e |l permet aussi de rajouter des tableaux,

des liens et des images.

Nb : les images doivent étre téléchargées au
préalable sur le site ou accessible via une url.

-

[ Enregistrer ] [ Annuler ]

e Cliquer sur Enregistrer
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3. Modifier un composant Webpart

Une fois que I'on a ajouté un composant Webpart, il faudra modifier I'affichage de ce dernier.

n

Pointer sur la Webpart ajouté

&l Ajouter un composant WebPart

Composant WebPart Editeur de contenu [2] modifier ~ | %
Azertyuiop, ClSdfC]th IM, wxcvbn

Cliquer le fleche et Cliquer sur modifier le
composant partagé

» Une colonne des propriétés du Webpart
s’affiche a droite de la fenétre.

:J,. Ajouter un composant WebPart

Composant WebPart Editeur de contenu [2] modifier = | %
Azertyuiop, ng Réduire

Fermer

Supprimer

a Maodifier le composant WebPart partagé Pied de
n%‘v ebPart

Maodifie les propriétés de ce composa
partagé. Ces modifications s'appliqueront a tous les
utilisateurs.
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Cliquer sur Apparence.

- Titre : Modifie le titre du Webpart

- Hauteur : Spécifie la hauteur du Webpart
- Largeur : Spécifie la largeur du Webpart
- Style de Cadre : Spécifie le style de cadre

Généralement, il ne faut changer que le titre et le
style de cadre.

Pour le style de cadre, choisir Titre seul.

Apparence

Titre

Présentatjon Processus Globa |:|

Hauteur

La hauteur du composant WebPart
doit-elle étre fixe 7

@ oui Pixels -

@ Mon. Ajuster la hauteur & la zone.

Largeur

La largeur du composant WebPart
doit-elle &tre fixe ?

) Oui Pixels -

@ Non. Ajuster la largeur a la zone.

Style de cadre

Far défaut -

Par défaut
Aucun
Titre et bordure

Bordure uniguement
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Cliquer sur Appliquer puis sur OK. [ ok | [ Annuler | [Appliquer
Cliquer sur Quitter le mode Edition. Quitter le mode Edition %
Et voici le rendu du webpart. AFIS - Association Francaise d'Ingénierie Systéme >

LI Présentation CT-PG

e

Le titre apparait en gris.

Le texte en dessus de la ligne horizontale qui

Accés Adhérents
correspond au cadre.

Présentation Processus Globaux
Azertyuiop, QSd fq h [ ki M, wxcvbn

Important :
Vous pouvez rajouter plusieurs composants dans une page. Cela permet d’aérer le texte et d’uniformiser les titres.

Les composants peuvent étre déplacés par un simple glisser/déplacer.

4. Supprimer un composant Webpart

e Se connecter au site, Aller sur la page ﬂmﬂ

et cliquer sur Actions du site

e Cliquer sur Modifier la page Modifier la page
L,/ Ajouter, supprimer ou mettre & jour
| des composants WebPart dans cette

page.

10
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Pointer sur la Webpart et cliquer sur —
. 3,. Ajouter un composant WebPart
la petite fleche.
Cliguer sur Supprimer. — -
d PP Composant WebPart Editeur de contenu [2]  modifier = X
Azertyuiop, ng Réduire
Fermer
X Supprimer

Cliquer sur Quitter le Mode Edition. Quitter le mode Edition X




