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Envoyer un mail a des adhérents

Pour envoyer un mail a ou plusieurs adhérents, il faut d’abord se connecter au site.

1. Cliquer sur Actions du site

2. Cliquer sur Parametres du site

e Créer

J]I'j Ajouter une nouvelle bibliothégue,
iste ou page Web & ce =i eb.
list Web 2 ite Web

Paramétres du site

L{§ Gérer les paramétres du site sur ce
site.
3. Dans la colonne Utilisateurs et autorisations, Utilisateurs et autorisations
Cliguer sur Personnes et groupes. o Personnes et aroupes

o Autorisations avancées
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4. La liste des groupes s’affiche a gauche.

5. Dans le groupe concerné, cocher les adhérents
auxguels vous souhaitez envoyer un mail.

wo‘ ingénlerie
Systéme

Groupes
= CTMBSE

= Plus...

Toutes les personnes

Assoclation
Frangaise

Autorisations de site

Mouveau =  Actions - Paramétres -

[h IDAfis  Civiitd  Prénom Mom complet Titre Courrier électronique

Compte = 123

1143 Mr Alain DAURON Alain DAURON alain. dauron M com

@ Mr Alzin FAISANDIER Alain FAISANDIER alain. faisandier GG com
Mr Alain LE PUT Alain Alain LE PUT alain. leput GGG

10 Mr Alain MALURICE Alain MAURICE alain. maurice Cygom

[ Mr Alain SAIUVAGE Alain Alain SALUVAGE a.sauvage Cfilinet

1411 Mle Albane POLILAIN Albane POULAIN albane.poulain | GNGNGNG_ o
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6. Cliquer sur Actions, puis Utilisateurs du courrier

électronique

7. Votre logiciel de messagerie ouvre une fenétre
de message en copiant les adresses mail des
utilisateurs sélectionnés dans le champ A.

Assoclation
Franga/se
dingénierie
Systéme

Actions ~ Paramétres -

—m

Utilisateurs du courrier
électronique

Permet d'envoyer un message
électronigue aux utilisateurs
sélectionnés,

Appel/Message aux utilisateurs
sélectionnés

Appeler les utilisateurs sélectionnés,
Supprimer les utilisateurs du
groupe

Permet de supprimer des utilisateurs
du groupe SharePoint.
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€ Afficher plus d'informations sur alain.dauron@renault.com.

‘
~




. Assoclation
I I I'z Microsoft® \ Francaise
‘ : 4 I H d'ingénierie
_.2.0ffice Online o

8. Il suffit maintenant de rédiger votre message
puis de cliquer sur le bouton Envoyer.




