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Configurer une alerte sur un contenu

Si vous souhaitez étre tenu informé des modifications apportées a des documents et a des éléments de liste,
deux options s'offrent a vous. Vous pouvez recevoir des mises a jour soit sous forme d'alertes électroniques.

Les alertes vous informent des mises a jour et vous permettent de personnaliser la quantité d'informations que
VOus recevez.

Les alertes arrivent par courrier électronique, a l'intervalle de votre choix, et vous informent des modifications
apportées a des éléments spécifiques. Par exemple, si vous souhaitez étre averti chaque fois que quelqu'un
ajoute de nouveaux fichiers a une bibliothéque, vous pouvez créer une alerte pour vous-méme voire pour un
collegue.

Vous pouvez configurer une alerte pour une liste, une bibliotheque, un dossier, un fichier ou un élément de
liste. Par exemple, vous pouvez configurer une alerte pour un dossier spécifique d'une bibliotheque, ce qui
signifie que vous ne recevrez pas d'alertes concernant les modifications apportées au reste de la bibliothéque.

Vous pouvez définir des alertes pour différents types de modifications, des modifications affectant uniquement

les fichiers que vous avez créés a I'ensemble des modifications apportées. Les alertes apparaissent sous forme
de messages dans votre boite de réception de messagerie.
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1 Créer une alerte pour une liste ou une bibliothéque

Se connecter au site.

Association Francaise d'Ingenierie Systéme > Lettres

Lettres

Mouveau =  Télécharger =  Actions = Parametres -
Type Mom
j. Ododalettre delAFTISBEL - Octohee 2005
Actions = Paramétres ~

Ouvrir avec 'Explorateur
Windows
Glissez-déplacez des fichiers dans
cette bibliothégque. b

Connexion a Outlook
Synchronise des éléments et les rend
disponibles hors connexion.

Exporter vers une feuille de
calcul

Analysez les éléments avec un
tableur.

b=
—

L)1
Afficher le flux RSS

& Syndiquez les ééments avec un
lecteur RSS,

M'avertir

Recevez des notifications par courrier

électronigue en cas de modification

=

Menvayer une alerte uniquement quand :
(® Toutes les modifications
O Des éléments sont ajoutés
O Des éléments sont modifiés
(O Des &léments sont SUpprimes

O Mises  jour de discussions Web

Menvoyer une alerte quand ;
® Toute modification
O Un autre utiisateur modifie un document
O Un autre utiisateur modifieun document crééfe) par moi

O un autre utiisateur modifie un document que j'ai modifié(e) en
dernier

@ Message immediat
O Récapitulatif guotidien
O Récapitulatif hebdomadaire

Heure :

d'gléments.
[ OK ] [ Annuler
Lettres |
Utilisateurs
Compte systéme
g, [

ﬁ Internet £ -

a. Cliquer sur le nom de la liste ou la
bibliotheque. (Ex : Lettres)

Dans le menu Actions, cliquez sur M'avertir.

c. Moadifiez le titre de I'alerte si nécessaire.

Le titre apparait dans la ligne Objet du message électronique
d'alerte et est aussi utilisé pour la gestion des alertes.

d. Vérifiez que vos informations de contact sont
correctes (votre nom).
Vous pouvez également créer une alerte pour une autre

personne en tapant ses informations dans la zone Utilisateurs
suivant vos droits.

e. Sélectionnez les types de modifications pour
lesquels vous souhaitez recevoir des alertes.
Par exemple, une alerte peut vous étre envoyée chaque fois

qu'une modification est apportée ou uniquement lorsque des
éléments sont supprimés.

f.  Indiquez si vous souhaitez recevoir des
alertes pour tous les types de modifications
ou pour des modifications spécifiques.

g. Choisissez la fréquence a laquelle vous
souhaitez recevoir les alertes, par exemple
immédiatement ou dans le cadre d'un
récapitulatif quotidien ou hebdomadaire,
ainsi que les jours de la semaine ou les heures
de votre choix.

h. Cliquez sur OK.

#1002 L'alerte est correctement configurée.
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Créer une alerte pour un dossier, un fichier ou un élément de liste

Se connecter au site et cliquer sur le nom de bibliotheque qui contient le dossier, le fichier ou I’élément pour

lequel vous souhaitez créer une alerte.

Pointez sur I’élément, cliquez sur la fleche qui s'affiche pour ouvrir le menu contextuel, puis cliquez

sur M'avertir.

éthodes et Outils

lette rubrique concerne I'analyse des outils disponibles sur le
odéle de données deéveloppe par |'AFIS.
ezponsable: Francoise CARON

ouveau ~  Télécharger = | Actions + Paramétres =
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Iype

Mom

Gestion de Configuration Systéme

Ingénierie des Exigences
Conception

g

Lignes de produits

Matrice de couplage appligué

Fiche formation DOORS-TRE

rg-&xﬁzg

g

Afficher les propriétés
Modifier les proprigtés
Gerer les autorisations
Supprimer

Approuver frejeter
Historigue des versions
Connexion & Outlook

M'avertir

A

Dans la bibliotheque Méthodes et Outils par exemple, nous
allons créer une alerte pour le dossier Gestion de
configuration Systéme.

Remplir les champs de la page Nouvelle alerte comme
décrit a la section 1.



