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Rechercher du contenu 

  

Il existe plusieurs méthodes de recherche. Vous pouvez utiliser la zone Rechercher qui figure sur chaque page, 

le site @Recherche ou une page Recherche avancée détaillée. Vous pouvez rechercher du contenu en 

recherchant du texte ou en effectuant une recherche sur des valeurs attribuées à des propriétés. 
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1 Rechercher du contenu dans la zone Rechercher 

Vous pouvez rechercher du contenu dans la zone Rechercher située en haut de la plupart des pages d’un site 

SharePoint.  Cette zone permet de limiter la recherche à un seul site (exemple : Accueil, CTPG, IS ..) 

a. Affichez une page Web sur laquelle figure une zone Rechercher qui ressemble à l’illustration suivante.  

 

b. Tapez une requête dans la zone Rechercher. Vous pouvez inclure des mots, des phrases entre 

guillemets et des termes avec des mots clés et des propriétés.  

 REMARQUE   Séparez les termes par des espaces. Une requête ne peut pas dépasser 200 caractères. 

Cliquez sur Lancer la recherche pour afficher les résultats de votre recherche.  

 

Pour les trier par date, cliquez sur Afficher par date de modification. 
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2 Rechercher du contenu sur le site @Recherche (Centre de Recherche) 

Le site @Recherche présente une zone Rechercher dans laquelle vous pouvez taper votre requête, et une zone 

réservée aux résultats de la recherche située en dessous. 

Il permet aussi d’effectuer une recherche sur l’ensemble du site et des sous sites. Il 

1. Pour afficher le site Centre de recherche, cliquez sur @Recherche. 

 

2. Tapez une requête dans la zone Rechercher. Vous pouvez inclure des mots, des phrases entre guillemets 

et des termes avec des mots clés et des propriétés.  
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3 Rechercher du contenu sur la page Recherche avancée 

Le site @Recherche présente aussi une zone de Recherche avancée. 

Sur la page Recherche avancée, vous pouvez afficher ou exclure les résultats qui comportent certains mots, 

filtrer les résultats de la recherche par langue ou par type et effectuer une recherche sur les propriétés de 

contenu.  

 

1. Pour afficher la page Recherche avancée, cliquez sur le lien Recherche avancée situé à côté de la 

zone Recherche. 

 

2. Sous Rechercher des documents avec, tapez des mots ou des phrases dans les champs indiqués 

dans l’illustration suivante. Vous pouvez faire correspondre chaque mot, tous les mots, une phrase 

exacte ou exclure les résultats comportant certains mots.  

 

3. Pour affiner les résultats de la recherche par langue, activez une ou plusieurs cases à cocher en 

regard de Seulement la ou les langues.  

 

4. Pour affiner les résultats de la recherche par format de document, cliquez sur une option de la liste 

Libellé des types de résultat.  
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5. Pour rechercher du contenu marqué par certaines valeurs, utilisez les champs situés à côté de l’en-

tête Où la propriété. Cliquez sur une propriété de la liste Choisir..., choisissez un opérateur logique et 

tapez la valeur que vous voulez rechercher. Cliquez sur Ajouter une propriété pour effectuer une 

recherche sur plusieurs propriétés ou sur une autre valeur pour la même propriété. Dans l’exemple 

suivant, les résultats de la recherche affichent des éléments dont l’auteur est Madjiguene Niang et 

dont le nom contient le terme « Congrés ».  

 

6. Cliquez sur Rechercher pour afficher les résultats de la recherche. Pour les trier par date, cliquez sur 

Afficher par date de modification. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


