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Déposer un document sur une bibliothèque 

Pour publier un document sur le site, il faut que le document soit sur un support physique tel  que : 

• Ordinateur 

• Clé USB, disque externe, CD-Rom … 

 

Cliquer sur la bibliothèque. (ex. Management de l’IS) 

  

On accède à la page d’accueil de la bibliothèque choisie 

 

 Pour télécharger un document : Cliquer sur Télécharger > Télécharger un document 
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Cliquer sur Parcourir pour naviguer vers l’emplacement du document à télécharger. 

Pour télécharger plusieurs documents : Cliquer sur Télécharger > Télécharger plusieurs documents. 

Cliquer sur OK. 

 

Pour modifier les propriétés du document, cliquer sur le menu contextuel du document et cliquer sur 

Modifier les propriétés. 

 

 

Saisir les modifications et cliquer sur OK. 

  


